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MS Excel – manažerská analýza dat 
1 den 

orientační osnova 

Téma Obsah dne 

  

Výtah užitečných 

základních postupů 

Klávesové zkratky 
Seznam, řazení, filtrování 
Vlastní seznamy 
Souhrny 
Příčky 
Absolutní odkazy a výpočet procent 

Funkce pro analýzu 

Počet, Počet 2, Large, Small 
Průměr, Median 
Kvartil, Percentil 
Vážený průměr 
Countblank 
Když a vnořování funkce když 
Sumif(s), Countif(s), Averageif(s) 
Svyhledat, VVyhledat 
Četnosti 
Informační funkce 
Maticový vzorec Lintrend 

Export – import dat 
Propojení v rámci MS Excel 
Propojení na jiný dokument MS Office 
Export a import dat z databáze 

Kontingenční tabulka 

Princip kontingenční tabulky a datové struktury pro ní 
Tvorba pokročilé kontingenční tabulky 
Vlastní formát čísla v kontingenční tabulce 
Percentuální analýza 
Výpočtová pole a položky 
Aktualizace a vhodné propojení na zdroj 
Funkce Získatkontdata 

Grafy 

Vytvoření grafu i kontingenčního 
Editace grafu, úpravy, vybrané postupy 
Chybové úsečky 
Trendy, rovnice trendů 
Dynamické grafy a navázání na formulářový prvek 
Funkce Forecast 

Cvičení 
Pro každé téma vhodný příklad 

 


